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Положение об отделе по спортивной работе и отделе дополнительного образования (методического обеспечения)
1. Общие положения.
1.1. Отдел спортивной работы и отдел дополнительного образования (методического обеспечения) (далее – Отделы) занимаются организацией и контролем учебно-тренировочного процесса в ГАОУ ДО НОСШОР имени Г.Ю. Напалкова (далее – Учреждение).

1.2. Отделы создаются и реорганизуются приказом директора и в своей деятельности руководствуется:

-
Конституцией Российской Федерации.
- Федеральным законом от 4 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».
- Федеральными стандартами спортивной подготовки, утвержденными Приказами Министерства спорта Российской Федерации, по видам спорта «прыжки на лыжах с трамплина» и лыжное двоеборье».
- Федеральным Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
- Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 30 октября 2015 г. № 999 «Об утверждении требований к обеспечению подготовки спортивного резерва для спортивных сборных команд Российской Федерации».
· Уставом учреждения.
· Другими нормативно-правовыми актами.

2. Структура Отделов и управление.
2.1. Отделы являются структурными подразделениями Учреждения.
2.2. Структура и штат Отделов:
	Заместитель директора по спортивной работе

	Начальник отдела по спортивной работе
	Начальник отдела дополнительного образования (методического обеспечения)

	Инструкторы-методисты
	Старший инструктор-методист

	Старший тренер-преподаватель
	Инструкторы-методисты

	Тренеры-преподаватели
	Администратор тренировочного процесса

	Спортсмены-инструкторы
	

	Администратор тренировочного процесса
	


2.3. Руководит Отделами заместитель директора по спортивной работе. Он организует работу по планированию деятельности Отделов, отвечает за качество и результативность спортивного и учебно-тренировочного процессов.

3. Направления и организация деятельности Отделов.
3.1. Организационное направление:

3.1.1. Организация учебно-тренировочного процесса в Учреждении проходит в соответствии с утверждённым расписанием, учебно-тренировочным планом на год, действующими программами спортивной подготовки.  
3.1.2. Организация и проведение внутреннего контроля.

3.1.3. Организация и проведение аттестации обучающихся (КПН).  
3.1.4. Составление тарификации для основного персонала Учреждения
3.1.5. Организация и составление расписания занятий.

3.1.6. Составление отчётов и необходимых сведений.

3.1.7. Разработка необходимых нормативных документов.

3.2. Текущие задачи:

3.2.1. Учёт часов выполнения тренерско-преподавательской нагрузки и проверка журналов учета групповых занятий.

3.2.2. Составление учебно-тренировочных планов работы на год.
3.2.3. Подготовка необходимых приказов по учебно-тренировочной и спортивной работе.
3.2.4. Организация и проведение соревновательной деятельности в Учреждении.

 3.2.5. Корректное рассмотрение случаев нарушения трудовой и спортивной дисциплины.

3.3. Контролирующие направления:
3.3.1. Контроль выполнения учебно-тренировочного процесса.

3.3.2. Контроль соблюдения расписания учебно-тренировочных занятий.

3.3.3. Проверка своевременности начала и окончания занятий, состояние трудовой и спортивной дисциплины.

3.3.4. Проверка посещаемости обучающимися учебно-тренировочных занятий.

3.3.5. Контроль заполнения тренерами-преподавателями журналов учета групповых занятий.

3.3.6. Своевременная сдача отчётной документации.

4. Права, обязанности и ответственность.
4.1. Отделы имеют право:

4.1.1. Контролировать соблюдение трудовой и спортивной дисциплины, вести учет часов тренерско-преподавательской работы.

4.1.2. Своевременно принимать решения при обнаружении нарушений, при систематических нарушениях ставить в известность директора Учреждения.

4.2. Отделы обязаны:

4.2.1.Своевременно выполнять задания и указания заместителя директора по спортивной работе.

4.2.2. Сотрудники Отделов должны строго соблюдать правила трудовой дисциплины и правила внутреннего распорядка Учреждения.

4.2.3. Отделы несут ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение основных, текущих и контролирующих функций.

